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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ

เรื่อง  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ  
ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ
และกำหนดวัน  เวลา   สถานที่  หลักสูตรวิธีการสอบ  ตารางสอบ  และระเบียบเกี่ยวกับการสอบ

*********************

ตามประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ   ลงวันที่  ๒๑  มิถุนายน  ๒๕๕๔  ได้ประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้าง  จำนวน  ๒  ตำแหน่ง    โดยกำหนดวันรับสมัครระหว่างวันที่  ๒๗  มิถุนายน - ๖  กรกฏาคม  พ.ศ.   ๒๕๕๔ นั้น

        บัดนี้  การรับสมัครฯ ดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว  และคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สมัครได้ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัครเรียบร้อยแล้ว อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๑๙ แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดสตูล  เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลสำหรับลูกจ้างขององค์การบริหารส่วนตำบล   ลงวันที่  ๓๐ มิถุนายน  ๒๕๔๗     องค์การบริหารส่วนตำบล
อุใดเจริญ  จึงขอประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานตามภารกิจ  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ    และกำหนดวัน  เวลา   สถานที่  หลักสูตรวิธีการสอบ  ตารางสอบ  และระเบียบเกี่ยวกับการสอบ  รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้

ทั้งนี้  การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรฯ คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัครได้ตรวจสอบตามเอกสารหลักฐานที่ผู้สมัครเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรฯ ได้ยื่นและรับรองตนเองในใบสมัครว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้ามของพนักงานจ้างและคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งตรงตามประกาศรับสมัคร  ดังนั้น  หากปรากฏภายหลังว่าผู้สมัครรายใดมีคุณสมบัติไม่ตรงตามประกาศรับสมัครที่องค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญกำหนด  หรือคุณวุฒิที่ยื่นสมัครเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรฯ   ก.อบต.  ก.พ. หรือก.ค. มิได้รับรองว่าเป็นคุณวุฒิตรงตามประกาศรับสมัคร หรือยื่นเอกสารหลักฐานใดอันเป็นเท็จ  ถือว่าผู้สมัครเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรฯ รายนั้นเป็นผู้ขาดคุณสมบัติและจะไม่พิจารณาแต่งตั้งเป็นพนักงานจ้างในกรณีที่เป็นผู้ผ่านการสรรหาและเลือกสรรฯ แล้ว  หรือพิจารณาให้พ้นจากตำแหน่งกรณีที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นพนักงานจ้างแล้ว


จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ   ณ   วันที่  ๘  กรกฏาคม   พ.ศ. ๒๕๕๔

(นายพรภิรมย์   คมขำ)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ
เอกสารแนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ

เรื่อง  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ 
ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ  
และกำหนดวัน  เวลา   สถานที่  หลักสูตรวิธีการสอบ   และระเบียบเกี่ยวกับการสอบ

  ลงวันที่  ๒๑  มิถุนายน  ๒๕๕๔  
************************************
๑.  รายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรฯ  ห้องสอบ   และสถานที่สอบ
๑. พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ
	ลำดับที่
	เลขประจำ
	ชื่อ – สกุล( ผู้สมัคร )
	ห้องสอบ
	สถานที่สอบ
	หมายเหตุ

	
	ตัวสอบ
	
	
	
	

	๑
	๐๐๑
	นายวิชัย
	ทองดี
	ห้อง
ประชุม
อบต.
อุใดเจริญ
	ที่
ทำการ
อบต.
อุใด
เจริญ
	

	๒
	๐๐๒
	นางชลธิชา
	เทพหนู
	
	
	

	๓
	๐๐๓
	นางสาวพัชรี
	จันทร์ใหม่
	
	
	

	๔
	๐๐๔
	นางเกตุสดายุรัตน์
	เทพฉิม
	
	
	

	๕
	๐๐๖
	นางจิตรา
	พุมมณี
	
	
	

	๖
	๐๐๗
	นางสาวจินตหรา
	บุญรักษี
	
	
	

	๗
	๐๐๘
	นางวรนุช
	ศรีภักดี
	
	
	

	๘
	๐๐๙
	นางสาววรรณภา
	ชุมทอง
	
	
	

	๙
	๐๑๐
	นางสาวมารีน่า
	เมืองทัง
	
	
	

	๑๐
	๐๑๑
	นางสาวสัตตกมล
	บุญศิริ
	
	
	

	๑๑
	๐๑๒
	นางสาวรุ่งนภา
	วรรณละออ
	
	
	

	๑๒
	๐๑๓
	นางณิชากร
	ดำสีไหม
	
	
	

	๑๓
	๐๑๔
	นางสาวจิราภรณ์
	มุขช่วย
	
	
	

	๑๔
	๐๑๕
	นางสาวจันจิรา
	ยิ้มยกกุล
	
	
	

	๑๕
	๐๑๖
	นางสาวจิตรา
	หลงเก
	
	
	

	๑๖
	๐๑๗
	นางสาวฤดีชนก
	ศรีภักดี
	
	
	

	๑๗
	๐๑๘
	นางสาวสุพัตรา
	หนูจันทร์
	
	
	


-๒-
๒.  กำหนดวัน  เวลา   และตารางสอบ



๒.๑  กำหนดวันสอบภาคความรู้ความสามารถทั่วไป  (ภาค ก)  และภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะ
ตำแหน่ง  (ภาค  ข)  พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ    ในวัน  ๑๙  กรกฏาคม   พ.ศ.   ๒๕๕๔    ดังนี้
	วัน  เดือน ปี 
	เวลา
	วิชาที่สอบ

	วันอังคาร  ที่ ๑๙ กรกฏาคม  ๒๕๕๔
	๙.๓๐-๑๒.๐๐น.
	ภาคความรู้ความสามารถทั่วไป  (ภาค  ก) 
 100   คะแนน
   

	วันอังคาร  ที่ ๑๙ กรกฏาคม  ๒๕๕๔

	๑๓.๓๐-๑๖.๐๐ น.
	ภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่ง(ภาค   ข)   100  คะแนน
       


๓.  หลักสูตรวิธีการสอบ
     ๓.๑  พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ

ก.  ภาคความรู้ความสามารถทั่วไป (ภาค ก)  สอบข้อเขียน  (คะแนน  ๑๐๐  คะแนน)
๑. วิชาความสามารถในศึกษา วิเคราะห์และสรุปเหตุผล

ทดสอบความสามารถในการศึกษา  วิเคราะห์  และสรุปเหตุผล  โดยสรุปความหรือจับประเด็นในข้อความ  เรื่องราว ตลอดจนวิเคราะห์เหตุผล  สรุปเหตุผลทางการเมือง เศรษฐกิจ สังคม หาแนวโน้มการเปลี่ยนแปลงที่น่าจะเป็นจากข้อมูล สมมุติฐาน ศึกษาวิเคราะห์และสรุปเหตุผล โดยอาศัยข้อมูลด้านต่าง ๆ ที่เหมาะสมกับความสามารถเหตุการณ์ปัจจุบันทางการเมือง เศรษฐกิจ และสังคม ข้อมูลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
2. วิชาภาษาไทย



ทดสอบความรู้  ความสามารถในการใช้ภาษาไทย การสรุปความและตีความจากข้อความสั้น ๆ หรือบทความ การเลือกใช้ภาษาไทยในรูปแบบต่าง ๆ จากคำหรือกลุ่มคำ  ประโยค หรือข้อความสั้น ๆ ที่เหมาะสมกับความรู้ความสามารถ
-๓-
2. ภาคความรู้ความสามารถเฉพาะตำแหน่ง (ภาค ข) สอบข้อเขียน  (คะแนน ๑๐๐  คะแนน)
                ตำแหน่ง   ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ
- รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  พ.ศ.  ๒๕๕๐





- พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๕)  พ.ศ. ๒๕๔๖    




- พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน




- พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒
- พระราชบัญญัติว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๕




- ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และฉบับแก้ไขจนถึงปัจจุบัน




- พรบ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐





- ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์




- ข้อมูลพื้นฐานขององค์การบริหารส่วนตำบลอุใดเจริญ
๔.  ระเบียบเกี่ยวกับการสอบภาคความรู้ความสามารถที่ใช้เฉพาะตำแหน่ง
๔.๑   การสอบภาคความรู้  ความสามารถเฉพาะตำแหน่งจะใช้วิธีสอบข้อเขียนแบบปรนัยเกี่ยวกับความรู้ที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงานในตำแหน่งที่สมัคร  ทั้งนี้ให้ผู้เข้าสอบต้องปฏิบัติตามคำสั่งระเบียบ  และวิธีการสอบโดยเคร่งครัด
๔.๒  ให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติตามระเบียบ  ดังนี้
๑).  การแต่งกาย  แต่งกายด้วยชุดสุภาพตามประเพณีนิยม   สุภาพสตรีสวมเสื้อ  กระโปรง  รองเท้าคัดชู   หรือหุ้มส้น  สุภาพบุรุษ สวมเสื้อ  กางเกง  โดยสอดชายเสื้อไว้ในกางเกง  สวมรองเท้าหุ้มส้นหรือรองเท้าผ้าใบ
๒).   ต้องนำบัตรประจำตัวสอบและบัตรประจำตัวประชาชนเพื่อใช้แสดงคู่กันในการเข้าสอบ  (กรณีบัตรประจำตัวประชาชนสูญหายให้นำบัตรอื่นที่ทางราชการออกให้ที่มีหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนและรูปถ่าย  เช่น ใบขับขี่  เป็นต้น ใช้แสดงคู่กับบัตรประจำตัวสอบแทนบัตรประจำตัวประชาชนก็ได้)
๓).   ควรไปถึงสถานที่สอบก่อนเริ่มเวลาสอบไม่น้อยกว่า ๓๐  นาที  แต่จะเข้าห้องสอบได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากกรรมการ  หัวหน้าห้องสอบ  หรือเจ้าหน้าที่คุมสอบแล้ว
๔).   ผู้เข้าสอบที่ไปถึงห้องสอบหลังจากเวลาที่กำหนดเริ่มสอบไปแล้ว  ๓๐  นาที  จะไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าห้องสอบ
๕).   ห้ามผู้เข้าสอบนำตำรา  หนังสือ  บันทึกข้อความ  โทรศัพท์มือถือ  วิทยุติดตามตัว  และเครื่องมือหรืออุปกรณ์สื่อสารอิเล็กทรอนิกส์ทุกชนิด  ตลอดจนวัสดุอื่นใด  เข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด หากมีการฝ่าฝืนกรรมการ  หัวหน้าห้องสอบหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบจะสั่งให้ออกจากห้องสอบและจะถูกปรับให้ตกในการสอบครั้งนี้
                                             -๔-
๖).   เข้าสอบต้องนั่งตามที่นั่งสอบและห้องสอบที่กำหนดไว้   ผู้ใดนั่งสอบผิดที่หรือผิดห้องสอบจะไม่ได้รับการตรวจให้คะแนน
๗).   ผู้เข้าสอบต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่งและคำแนะนำของกรรมการ  หรือเจ้าหน้าที่คุมสอบโดยเคร่งครัด
๘).   ระหว่างเวลาที่สอบผู้เข้าสอบจะออกจากห้องสอบไม่ได้  ผู้ใดออกจากห้องสอบระหว่างเวลาสอบจะไม่มีสิทธิเข้าสอบอีก  และถูกปรับให้ตกในการสอบครั้งนี้  เว้นแต่กรณีจำเป็น  เช่น  ท้องเสียหรือป่วยอย่างรุนแรงจนไม่สามารถที่จะนั่งสอบต่อไปได้  เมื่อได้รับอนุญาตจากหัวหน้าห้องสอบหรือ  เจ้าหน้าที่คุมสอบ  โดยมีเจ้าหน้าที่ติดตามดูแลอย่างใกล้ชิดจึงจะออกจากห้องสอบได้
๙).   ผู้เข้าสอบจะออกจากห้องสอบได้   ต้องทำการสอบไปแล้วไม่น้อยกว่า ๓๐  นาที และได้รับอนุญาตจากกรรมการหรือหัวหน้าห้องสอบหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบก่อนจึงจะออกจากห้องสอบได้  และ
ก่อนที่ผู้เข้าสอบจะออกจากห้องสอบจะต้องตรวจสอบว่าตนเองได้กรอกข้อมูลในกระดาษคำตอบไว้ครบถ้วนและถูกต้องแล้ว  จึงนำกระดาษคำตอบพร้อมกับแบบทดสอบส่งให้กรรมการหรือหัวหน้าห้องสอบหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบ  หากภายหลังปรากฏว่าในกระดาษคำตอบมีข้อมูลไม่ครบถ้วนจะไม่ได้รับการตรวจให้คะแนนในการสอบครั้งนี้
๑๐).   เขียนชื่อ – นามสกุล  เลขที่ประจำตัวสอบ  และเซ็นชื่อในที่ที่กำหนดให้เท่านั้น หากฝ่าฝืนจะไม่ได้รับการตรวจให้คะแนน
๑๑).   เมื่ออยู่ในห้องสอบขณะสอบไม่พูดหรือส่งเสียงดังหรือติดต่อกับผู้เข้าสอบรายอื่นหรือบุคคลภายนอก  หากฝ่าฝืนกรรมการหรือหัวหน้าห้องสอบหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบ  อาจสั่งให้ออกจากห้องสอบและปรับให้ตกในการสอบครั้งนี้
๑๒).   ไม่สูบบุหรี่ในห้องสอบ  หากฝ่าฝืนกรรมการหรือหัวหน้าห้องสอบหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบ   อาจสั่งให้ผู้นั้นออกจากห้องสอบ  และอาจปรับให้ตกในภาคที่สอบนั้น
๑๓).   ห้ามคัดลอกข้อสอบ    และห้ามนำแบบทดสอบ  และกระดาษคำตอบที่ใช้ในการสอบออกจากห้องสอบไม่ว่ากรณีใด  ๆ ทั้งสิ้น  หากฝ่าฝืนจะถูกปรับให้ตกในการสอบครั้งนี้
๑๔).   ให้ผู้เข้าสอบนำปากกาสีดำหรือสีน้ำเงิน  สำหรับทำข้อสอบในการสอบครั้งนี้ด้วยห้ามนำน้ำยาลบคำผิด  ยางลบ  หรือวัสดุอื่นใดเข้ามาในห้องสอบ
๑๕).   เมื่อหมดเวลาสอบ  และกรรมการหรือหัวหน้าคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบสั่งให้หยุดทำคำตอบจะต้องหยุดทันที  แต่จะออกจากห้องสอบได้ต่อเมื่อกรรมการหรือหัวหน้าคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบได้อนุญาตแล้ว   หากฝ่าฝืนจะถูกปรับให้ตกในการสอบครั้งนี้
ผู้ใดทุจริตหรือมีพฤติการณ์ส่อไปในทางทุจริต  กรรมการ  หัวหน้าคุมสอบ หรือเจ้าหน้าที่คุมสอบจะรายงานคณะกรรมการดำเนินการสรรหาและเลือกสรรพนักงานจ้าง อบต.อุใดเจริญ อำเภอควนกาหลง  จังหวัดสตูล   เพื่อพิจารณาให้ปรับตกในการสอบครั้งนี้  โดยการรายงานของกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบดังกล่าวไม่จำเป็นต้องแจ้งให้ผู้เข้าสอบทราบ
